iintermedia

GUIA PRACTICA:

Como configurar tu cuenta de correo corporativo
en tu Gmail

Pasos a seguir para la configuracion:

1. Logueate a Gmail

Para poder agregar una cuenta de correo a tu dominio en Gmail, primero tenés que

ingresar con tu propia cuenta de Gmail o con otro dominio configurado previamente
en Gmail.

G

A d Correo electrénico o teléfono
cceaer { micuenta@gmail.com
Ir a Gmail . ..
;Olvidaste el correo electronico?
;Esta no es tu computadora? Usa una ventana privada para
acceder. Mas informacidn para usar el modo de invitado

<J

Te damos la bienvenida.

- - - ~
[@ micuenta@gmail.com « )
.\.. .-/.

{ Ingresa tu contrasefia

[ Mostrar contrasefia

;Olvidaste la contrasefa? m



2. Configuracion

Una vez que ingresaste a tu cuenta, hacé clic en el icono de la esquina superior
derecha y selecciond la opcion “Ver todos los ajustes”.

..__@

Ajustes rapidos X

Ver todos los ajustes

Aplicaciones en Gmail

Chat y Meet .

Personalizar

Densidad

(® Predeterminada =
(O Cémoda

(O Compacta

Tema Ver todo

e
. —

B g5 —

Tipo de bandeja de entrada

3. Cuentas

Luego, selecciona la opcién “Cuentas e importacion”, “consultar correo de otras
cuentas” y hacé clic en “ARadir cuenta de correo electrénico”



Configuracion

General Etiquetas Recibidoiltros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Complementos

Chaty Meet Avanzadas Sinconexion Temas

Cambiar la configuracion de la Cambiar contrasefa

cuenta:

¢Usas Gmail para trabajar?

Importar correo y contactos:
Mas informacion

Enviar como:

(Utiliza Gmail para enviar mensajes
desde otras direcciones de correo
electrénico.)

Méas informacion

Cambiar opciones de recuperacion de contraseiia
Otra configuracion de la cuenta de Google

Las versiones para empresas de Google Workspace proporcionan una direccion de correo propia
(tunombre@example.com), mas espacio de almacenamiento y herramientas de administracion. Mas informacion

Importa desde Yahoo!, Hotmail, AOL u otras cuentas POP3 o de correo web.
Importar correo y contactos

@gmail.com> editar datos

Anadir otra direccion de correo electrénico

m el correo de otras

cuentas:

S Wrsmaaugacion

Anadir una cuenta de correo

R U R,

AEo A amem mimeaa

4. Agregar una cuenta

Escribi la direccion de correo electrénico que quieras agregar

Direccidn de correo electranico: | cyenta@midominio.com|

Afadir una cuenta de correo

Introduce la direccion de correo electronico que quieras afiadir.

| Cancelar | | Siguiente » |




5. Completar

Completd este formulario teniendo en cuenta que el nombre de usuario debe ser la
direcciéon de correo electrénico completo. En servidor POP debés escribir la palabra
mail seguida del nombre de tu dominio.

Si tu dominio es miempresa.com, debés poner mail.miempresa.com.

El puerto a configurar es el 110.

Por favor, tené en cuenta que los mails recibidos hacia esta cuenta de correo se
mezclardn con los de tu cuenta @gmail.com. Si deseds identificarlas, marcd la opcién
etiquetar los mensajes con: cuenta@dominio.com (la cuenta de dominio propio)
Una vez que completaste todos los campos, hacé clic en “ARadir cuenta”.

Afadir una cuenta de correo

Escribe la configuracion de correo de |
Mas informacion

Direccion de comreo
electranico:

Mombre de usuaria: | |

Contrasefia: |----uu |

Servidor POP: |rnail_|:||:|mini|:| | Puerta: | 110w |

Dejar una copia del mensaje recuperado en el servidor.
Mas informacidn

0 Litilizar siempre una conexidn segura (S5L) para recuperar
mensajes de correo electrdnico. Mas informacidn

Etiquetar los mensajes entrantes con:
N : v

[C] Archivar los mensajes entrantes (omitir Recibidos) %

| Cancelar | | « Atras | | Afiadir cuenta » |

6. Enviar correos

Elegi la opcion de la imagen y hacé clic en siguiente.

Se ha anadido tu cuenta de correo.

Ya puedes recuperar el correo de esta cuenta.
¢ Te gustaria enviar correos también como jEe ™ a@eps e ?

(® Si, quiero poder enviar mensajes como

C} Mo (puedes cambiar esta opcidén més adelante)

| Siguiente »



mailto:cuenta@dominio.com

7. Elegi un dlias para la casilla de correo

El alias es el nombre que aparecerd como remitente cuando envies un correo.
Te sugerimos poner el nombre de la persona que usard esa direccién de mail o el
mismo nombre que aparece en la direccion.

Tilda el casillero tratarlo como un alias. Hacé clic en Paso siguiente.

Anadir otra direccion de correo tuya

Escribe los datos de tu otra direccion de correo electronico.
{en el mensaje que envies se mostraran tu nombre v tu direccion de comreo)

Numbre:l

Direccidn de correo
electrdnico:

[C] Tratarlo como un alias. Mas informacidn

Especificar otra direccion de respuesta jocpcicnal)

| Cancelar | | Siguiente paso » |

8. Completar el formulario

Completa el formulario tal como aparece en la imagen, teniendo en cuenta que en
servidor SMTP debés escribir la palabra “mail” seguida del nombre de tu dominio.
Si tu dominio es miempresa.com, debés poner mail.miempresa.com.

El puerto a configurar es el 587 y el nombre de usuario es la casilla de correo.

Una vez que completaste todos los campos, hacé clic en Agregar Cuenta.

Anadir otra direccion de correo tuya

Enviar el correo a través de tu servidor SMTP

Configura tu correo para gue se envie a través de los senidores SMTF de
soporte.intermedia_net.ar Mas informacidn

Servidor 5MTP3|maiI_duminiD | Puerto- | 587 v |

Mombre de USUE‘“'3'3| direccion de mail completa |

Cuntraaeﬁa:l - |

(®) Conexidn segura mediante TLS (recomendada)
(O Conexidn segura mediante SSL

| Cancelar | | « Atrds | | Afiadir cuenta » |




9. Confirmar la operacion

Para confirmar la operacién, Gmail te enviard un correo electrénico a la cuenta que
acabas de configurar. En el correo encontrards un link para confirmar la
configuracién de la cuenta.

Anadir otra direccién de correo tuya

Confirma la verificacion y afiade tu direccion de correo

Enhorabuena, hemos localizado tu otro servidor y hemos verificado tus credenciales.
Ahora solo queda un paso.

Se ha enviado un correo con un enlace de confirmacidn a

) | N [Volver a enviar el correo]
Para afadir tu direccidn de correo, haz clic en el enlace del correo de confirmacion.

Cerrar ventana

10. Verificacion de la cuenta
Una vez verificada la cuenta, vas a poder ver los correos desde Gmail.

Cuando necesites enviar un correo nuevo desde Gmail, en el campo De (o From), vas
a encontrar la nueva cuenta en el ment desplegable.



