
GUÍA PRÁCTICA:
Cómo configurar tu cuenta de correo corporativo
en tuGmail

Pasos a seguir para la configuración:

1. Logueate aGmail
Para poder agregar una cuenta de correo a tu dominio en Gmail, primero tenés que
ingresar con tu propia cuenta de Gmail o con otro dominio configurado previamente
en Gmail.



2. Configuración
Una vez que ingresaste a tu cuenta, hacé clic en el ícono de la esquina superior
derecha y seleccioná la opción “Ver todos los ajustes”.

3. Cuentas
Luego, selecciona la opción “Cuentas e importación”, “consultar correo de otras
cuentas” y hacé clic en “Añadir cuenta de correo electrónico”



4. Agregar una cuenta
Escribí la dirección de correo electrónico que quieras agregar



5. Completar
Completá este formulario teniendo en cuenta que el nombre de usuario debe ser la
dirección de correo electrónico completo. En servidor POP debés escribir la palabra
mail seguida del nombre de tu dominio.
Si tu dominio es miempresa.com, debés poner mail.miempresa.com.
El puerto a configurar es el 110.
Por favor, tené en cuenta que los mails recibidos hacia esta cuenta de correo se
mezclarán con los de tu cuenta @gmail.com. Si deseás identificarlas, marcá la opción
etiquetar los mensajes con: cuenta@dominio.com (la cuenta de dominio propio)
Una vez que completaste todos los campos, hacé clic en “Añadir cuenta”.

6. Enviar correos
Elegí la opción de la imagen y hacé clic en siguiente.

mailto:cuenta@dominio.com


7. Elegí un alias para la casilla de correo
El alias es el nombre que aparecerá como remitente cuando envíes un correo.
Te sugerimos poner el nombre de la persona que usará esa dirección demail o el
mismo nombre que aparece en la dirección.
Tildá el casillero tratarlo como un alias. Hacé clic en Paso siguiente.

8. Completar el formulario
Completá el formulario tal como aparece en la imagen, teniendo en cuenta que en
servidor SMTP debés escribir la palabra “mail” seguida del nombre de tu dominio.
Si tu dominio es miempresa.com, debés poner mail.miempresa.com.
El puerto a configurar es el 587 y el nombre de usuario es la casilla de correo.
Una vez que completaste todos los campos, hacé clic en Agregar Cuenta.



9. Confirmar la operación
Para confirmar la operación, Gmail te enviará un correo electrónico a la cuenta que
acabas de configurar. En el correo encontrarás un link para confirmar la
configuración de la cuenta.

10. Verificación de la cuenta
Una vez verificada la cuenta, vas a poder ver los correos desde Gmail.

Cuando necesites enviar un correo nuevo desde Gmail, en el campo De (o From), vas
a encontrar la nueva cuenta en el menú desplegable.


